京都府介護事業所等に対するサービス継続支援事業費補助金
交付申請・実績報告に係る記入要領

１　共通事項
　(1) 入力方法
[image: ]　　　Excelの様式については、次の要領により入力をお願いします。


　


(2) 留意事項
　　・　Excelの計算式の都合上、シート名は絶対に変えないでください。
　　　←　特に「02個票1」～「02個票15」のシート
　　・　本Excelの様式の仕様上、１法人当たり最大15事業所等の申請が可能となっています。
16事業所等以上の申請を行いたい場合は、あらかじめ御相談ください。（16事業所等以上の申請が可能なExcelをお送りします。）
　　・　事業所等ごとに、個票（「02個票1」～「02個票15」のシート）を作成してください。
　　・　個票（「02個票1」～「02個票15」のシート）の内容が、「申請額一覧（入力不要）」のシートに自動で転記され、「申請額一覧（入力不要）」のシートの補助申請額の合計額が「申請書」のシートの申請額に転記されます。
　(3) 提出方法
　・　原則、交付金申請電子システム（ＷＥＢ申請システム）にて申請してください。
　　・　ＷＥＢ申請システムによる申請が困難な場合等については、郵送により申請してください。

２　交付申請書
　(1) 提出書類
　　　本Excel資料を御提出ください。
　(2) Excelの「02個票●」記載に係る留意事項
　　・　訪問系・通所系については、「提供サービス（プルダウンから選択）」を選択することで、補助上限額が自動で算出されます。
　　・　施設系については、介護老人福祉施設、介護老人保健施設、介護医療院、地域密着型介護老人福祉施設、短期入所生活介護事業所、養護老人ホーム、軽費老人ホームのいずれかから選択のうえ、定員数を入力することで、補助上限額が自動で算出されます。
　　・　「申請にあたっての確認事項」について、必ずチェックをしてください。
　　・　支出予定額について、①「介護サービスを円滑に継続するための対応」と②「災害備蓄等への対応」の項目を入力してください。入力に当たっては、「用途」、「所要額（円）」、「品目」及び「数量」を入力してください。
・　①と②の合計の所要額と補助上限額を比較して低い方の金額（千円未満切捨て）が、申請額の欄に自動で算出されます。

３　実績報告書
　(1) 提出書類
　　　本Excel資料及び支出した経費の内容が分かる書類（領収書、レシート等）の写しを御提出ください。
　(2) Excelの「02個票●」記載に係る留意事項
　　・　京都府から送付された交付決定通知書に記載されている交付決定額を記入してください。
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この手打ち入力要のセルの入力をお願いします。

計算式が入っていますので、修正しないでください。

※　計算式に誤りがある場合を除く。

選択肢の中から該当するものを選択してください。
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