
申請者画面イメージとともに
届出手順をお示しします。

令和８年１０月
京都府建設交通部建築指導課

建築防災・安全係

建設リサイクル法
第１０条に基づく届出の
電子申請マニュアル



届出者

修正

申請状況確認ページに
アクセスし、修正事項（伝
達事項）を確認のうえ修

正する

手続きの流れ

京都府

受付

【届出完了のお知らせ】を
システムにアップロード

申請状況確認ページに
アクセスし、受付を確認。
「届出完了のお知らせ」を

ダウンロード

京都府・市町村共同電子
申請サービス専用ファイルを公開

・届出書
・変更届出書

届出書を作成

（電子申請専用ファイルに
入力、添付図書を作成）

届出書の到達

京都府・市町村共同電子
申請サービス専用ファイルを入手

京都府・市町村共同
電子申請サービスを
使用して提出

修正後、再提出

【申込完了(未受付）】
メールで到達をお知らせ
※手続完了ではありません

届出内容の確認

工事着手
建設業許可等の標識に
届出済シールを掲示

「届出完了のお知らせ」を
印刷し、切り取って
届出済シールを作成

届出に不備がある場合

【受付完了】メールで
受付をお知らせ

【修正指示（返却】
メールでお知らせ

ダウンロード

－１－

ダウンロード



１ 電子申請専用の届出書をダウンロードする

京都府ホームページの
建設リサイクル法に基づく届出について／京都府ホームページ
へアクセスします。

１

届出の場合は「届出書・別表  EXCEL 」を、
変更届出の場合は「変更届出・別表 EXCEL」を

ダウンロードしてください。

２

－２－

https://www.pref.kyoto.jp/kenchiku/recycle.html


２ 電子ファイルを準備する

電子申請専用ファイルは６つのシート（変更届出の場合は
「チェックシート」無しの５つのシート）で構成されていま
す。まずは「入力フォーム」に必要事項を入力してください。

３

電子申請専用ファイルは、入力必須セルを黄色、任意入力
セルを水色、入力不要セルを白色で表示しております。
全て入力後、黄色セルが残っていないか必ず御確認くださ

い。

注意

⑴－１ 電子申請専用ファイルの「入力フォーム」に
入力する

届出の電子申請専用ファイルにある「チェックシート」は
電子申請でよくある補正指示事項をお示ししています。電子
申請時にチェック欄を全て する必要はありませんが、申請
前の自己点検として御活用ください。

参考

－３－



２ 電子ファイルを準備する

該当する別表に必要事項を入力してください。工事の内容
によっては、２つ以上のシートを作成していただく必要があ
ります。
（例）解体工事と新築工事の届出をする場合、「別表１」

及び「別表２」を作成してください。
なお、変更届出については、別表に変更がある場合のみ、

該当する別表に必要事項を入力してください。

４

「別表２」及び「別表３」の上部に、「工種選択欄」を設
けています。工種を選択しないと、入力するセルを示す黄
色・水色・白色が正しく表示されないため、必ず選択してく
ださい。

⑴－２ 電子申請専用ファイルの別表に入力する

全て入力後、「入力フォーム」及び「別表」に黄色セルが
残っていないか御確認ください。

５

注意

－４－



２ 電子ファイルを準備する

電子申請で届け出る場合、Excelのファイル名は、
届出の場合、

「届出書（京都府・市町村共同電子申請サービス）.xlsx」
変更届出の場合、

「変更届出書（京都府・市町村共同電子申請サービス）.xlsx」
としてください。
なお、電子申請の際、ファイル名が２５文字を超えると

エラーとなりますのでご注意ください。

６

⑴－３ 電子申請専用ファイルを保存する

－５－



２ 電子ファイルを準備する

届出に必要な次の添付図書を作成し、それぞれPDFファイ
ル（カラー）で保存してください。

7

⑵ 添付図書を作成・保存する（届出の場合）

委任状.pdf
（代理人が手続きす
る場合に必要）

工程表.pdf

配置図.pdf
（大まかな敷地の形
状、敷地内の建築
物・築造物の位置と
工事部分、前面道路
の位置及び幅員）

立面図当設計図又は
写真.pdf
（建築物等の概要が
は把握できるもの）

案内図.pdf
（できる限り既製の
地図等を利用し、工
事場所が確認できる
もので、縮尺
1：1000～1：1500程
度）

1zip

７で作成したPDFファイルをひとつのzipファイル（20MB以
下）に圧縮してください。

zipファイル名は「添付図書.zip」です。

８

PDFファイルの作成方法は２６ページ、圧縮ファイルの保
存方法は２７ページに掲載しております。

参考

－６－



２ 電子ファイルを準備する

変更届出に必要な添付図書は、元の届出から変更があった
図書及び委任状（発注者の代理人が変更届出を行う場合の
み）です。それぞれPDF（カラー）で保存してください。
変更届出に必要な添付図書が不明な場合は、変更届出用の

電子申請専用ファイルの「入力フォーム」に必要事項を全て
入力していただくと、「入力フォーム」右側に必要な添付図
書が表示されます。

⑵‘ 添付図書を作成・保存する（変更届出の場合）

７‘

委任状.pdf
（発注者の代理人が届
出を行う場合のみ）

設計図又は写真.pdf
（立面図、工事範囲
を示す図面、解体対
象物の写真、等）

配置図.pdf
（敷地との最短距離
及び前面道路の幅員
の寸法を記入したも
の）

1zip

７‘で作成したPDFファイルをひとつのzipファイル（20MB以
下）に圧縮してください。

zipファイル名は「添付図書.zip」です。

８‘

例

－７－



トップページ 【京都府・市町村共同電子申請サービス】

３ 京都府・市町村共同電子申請サービスを利用して

届け出る

1

23

3

4

4

（ボタンの説明）

新規登録 利用者登録する（初めて利用するとき）

ログイン ログインする（既に利用者IDをお持ちの方）

オンライン申請手続 / 手続検索 申請する手続を検索する

申請状況の確認 これまで申請した手続の進捗状況を確認する4

1

3

2

－８－

(１) トップページにアクセスする

3.1 提出前の流れ【利用者登録からログイン】



【ステップ１】 トップページの「新規登録」をクリック

【ステップ２】 利用規約を確認して「同意する」をクリック

「同意する」をクリック

初めに、「京都府・市町村共同電子申請サービス」へ利用者登録します。

➢ 電子申請は、利用者登録をしなくても提出可能です（P14参照）。

➢ 申請状況を照会する際に、未登録の場合は申請毎に整理番号とパスワードが必要です

利用者登録してログインすると整理番号とパスワードの入力が不要となり、《申込一覧画面》

にて、過去に行った申請情報の確認が可能となります。

(2) 利用者登録する ＜ステップ１～６＞

－９－

2

「新規登録」をクリック
1



【ステップ４】 受信したメールに記載されているページにアクセスする

【ステップ３】 必要事項を入力して登録

利用者区分を選択する

必ず、個人又は法人を選んでください。

3

メールアドレスを入力する

入力したアドレスは、そのまま利用者IDに
なります。

なお、このアドレスには、申請手続に関わる
メール（受付完了、修正指示メール等）が
送信されます。（登録後に、アドレスを変更
することも可能です。 ２つ目のアドレスも、
この後のステップで追加できます。）

4

「登録する」をクリック

クリックすると、入力したメールアドレスへ
メールが送信されます。

5

URLが記載されています

メールに記載のＵＲＬへアクセス
6

（メール画面）

－１０－



【ステップ５】 アクセスしたページで、残りの登録情報を入力する

登録したメールアドレス 

【ステップ３】で入力した内容が表示

パスワードを設定する

登録した利用者ID、パスワードは、必ず控え
てください。

7

必要事項を入力する

利用者区分（個人・法人）によって、入力が
必要な項目が異なります。

【個人の場合】※印は必須項目

氏名※

郵便番号※、住所※

電話番号１※、電話番号２

【法人の場合】 ※印は必須項目

担当者名※、担当者役職

法人名※、部門名部署名

代表者名※、代表者役職

郵便番号※、住所※

代表電話番号※

日中連絡可能電話番号、FAX番号

8

メールアドレス２を入力する（任意）

各種通知メールを受信したいアドレスが
あれば登録できます。

9

【ステップ６】 確認画面で入力した内容を確認し、登録を完了する

確認画面で、入力した内容に誤りがないかを確認し、「登録する」をクリックしてください。

以上で、利用者登録は完了です。（登録が完了すると、登録しているメールアドレスへ【利用者情報

お知らせ】メールが送信されます。）

登録したメールアドレス 

「確認へ進む」をクリック
10

－１１－



【ステップ２】 必要事項を入力してログインする

【ステップ１】 トップページの「ログイン」をクリック

(3) 電子申請サービスへログインする

利用者ID、パスワードを入力する

登録した利用者ID、パスワードを入力してく
ださい。

2

「ログイン」をクリック
3

－１２－

「ログイン」をクリック
1



【ステップ１】 提出する手続きのページへアクセスする

トップページから、手続き検索ページへアクセスします。

【参考】利用者登録せずに申請する場合

次ページの「ステップ３」利用規約同意の後に、「連絡先メールアドレス」の登録が必要です。

（登録できる連絡先メールアドレスは一つです。）

登録した連絡先メールアドレスに申込画面のURLを記載したメールが送信されます。

URLへアクセスし、以降の手続きを進めてください。

3.2 提出の流れ【提出】 ＜ステップ１～７＞

「手続き一覧」から選択

手続きページは、手続きごとにボタンが分
かれています。
「建設リサイクル法第10条に基づく届
出・変更届出（民間工事）」をクリックし
てさい。

３

－１３－

「オンライン申請手続き」をクリック
1

「手続き一覧」を検索

「建設リサイクル法」や「リサイクル」と
検索いただくと該当する手続きが表示され
ます。

2



【ステップ２】 利用者ログインをする

【ステップ３】 利用規約を確認して同意する

利用者登録せずに申請する場合

こちらをクリックして進んでください。

※トップページで既に利用者ログインしている場合は、このステップは不要です。

利用者ID、パスワードを入力してログイン

登録した利用者ID、パスワードを入力してログ
インします

４

－１４－

「同意する」をクリック
５



【ステップ４】 「手続き申込」ページで、必要事項を入力し、提出データを添付する

－１５－

届出者を入力する

法人にあっては商号又は名称及び代表者の
氏名を入力してください。

６

連絡先（電話番号）を入力する

平日の日中（8：45～17：30）に連絡がつ
く電話番号を入力してください。

８

連絡先（氏名）を入力する

法人の場合は、担当者の方の連絡先を入
力してください。

代理者が申請する場合は、代理者の氏名
を入力してください。

７

申請の種別を選択する

届出は上段を、変更届出は下段をチェック
してください。

10

提出先を選択する

工事の場所（市町村）に基づき、提出先
の土木事務所を選択してください。

工事の場所が京都市又は宇治市の場合は
ここからの申請はできません。

９



※ステップ４の続き 「手続き申込」ページで、必要事項を入力し、提出データを添付する

－１６－

工事の種類を選択する

複数の工事を選択することができます。

11

石綿の含有の有無を選択する

届出の場合と変更届出の場合とで設問番号が変わります。
（設問４の選択によって自動で表示が変わります。）

12－1

特定建築資材への付着の有無を選択する

届出の場合と変更届出の場合とで設問番号が変わります。
（設問４・６-１又は６-２選択によって自動で表示が変
わります。）

12－２



※ステップ４の続き 「手続き申込」ページで、必要事項を入力し、提出データを添付する

届出書及び別表ファイルを添付する

添付できるデータはMicrosoft Excel
（xlsx）です。

京都府・市町村共同電子申請サービス専
用ファイルをそのまま添付してください。

14

添付書類を添付する

添付できるデータは圧縮ファイル（zip）
です。

PDFデータをひとつの圧縮ファイルにま
とめ、添付してください。

15

「確認へ進む」をクリック

－１７－

16

フロンの有無選択する

設問４・５の選択によって自動で表示が変
わります

13

【ステップ５】 入力内容を確認する

「申込む」をクリック

入力内容を確認して申し込みます。

17



【ステップ７】 申込完了メールを受信 【申込完了(未受付)】

【ステップ６】 申込完了し、整理番号とパスワードを受け取る

整理番号 

パスワード 

申込完了

建設リサイクル法の届出・変更届出が電
子申請で提出されました。

受付はまだ完了していません。

提出した土木事務所から、後日改めて
メールが送付されます。１～２開庁日以
内にメールの送付が無い場合はお問合せ
ください。

18

整理番号 

パスワード 

以上で、提出までの手続は完了です（受付は完了していません）

（メール画面）

－１８－

整理番号・パスワードの記録

申請状況照会の際に、「整理番号」「パ
スワード」が必要になります。必ず控え
てください。

※「パスワード」はこのメールにしか記
載されません。

※電子申請サービスに利用者登録されて
いる場合は、利用者IDでログインして、
申請状況を照会することができますので、
「整理番号」「パスワード」は不要です。

19



【ステップ１】 修正事項のメールを受信する（メールは２通届きます）

3.3 提出の流れ【修正】※修正事項がある場合のみ ＜ステップ１～６＞

(1) 修正事項について

以下の項目に該当する場合は、修正が必要です。具体的な修正事項は、「伝達事項」欄に登録さ
れます。（詳細な流れは(2)を参照ください）
なお、受付完了後も、報告内容に対して、別途問合せする場合があります。

① 形式要件が揃っていない場合

・必要図書が揃っていない場合（例：図面や写真などが添付されていない。）
・未記入箇所がある場合（例：届出書ファイルの入力必須項目（黄色セル）が残っている。）
・誤記がある場合（例：届出書と添付資料で工事着手予定日などの内容が異なる。）

② データ処理上必要な項目に未記入や誤りがある場合

・京都府・市町村共同電子申請サービス専用ファイルでない届出書ファイルが添付されている場合
・京都府・市町村共同電子申請サービス専用ファイルが改変されている場合
・最新の京都府・市町村共同電子申請サービス専用ファイルを使用していない場合
・届出書の届出日と電子申請システムで申請した日が異なる場合

(2) 修正の流れ

① 伝達事項登録メール 件名：【お知らせメール】

② 申請返却メール 件名：【修正指示（返却）】建設リサイクル法

整理番号 

URL

整理番号 

修正は、このメールを受信してから１～２
日程度で行ってください。
修正がされない場合は、迷惑メール処理な
どで届いていない可能性を考慮し、申請者
に直接電話する場合があります。

修正指示から１週間を経過しても修正がさ
れない場合、不受理（申請取消）となり申
請手続は始めからやり直しとなる場合があ
ります。

！

－１９－

申請状況確認ページを開く

メールに記載のURLから、申請状況確認
ページを開きます。

※電子申請サービスのトップページから
直接開くことも可能です。

※システムの都合上、メールは２通届き
ます。

1



【ステップ３】 修正内容を確認し、修正ページへ進む

【ステップ２】 「申込一覧」ページ（申請状況確認ページ）から、申込詳細ページへ進む

整理番号 

整理番号 

整理番号 

伝達事項の内容を確認する

伝達事項欄に、本府からの修正内容が記
載されています。

内容を確認のうえ、修正をしてください。

3

【再申込する】はクリックしないでくだ
さい。
※再申込すると、新たに申請を提出する
ページへ進むため、修正ができません。

！

修正する申請の「詳細」をクリックする

メールで【修正指示(返却)】の連絡があっ
た申請の「詳細」をクリックします。

※本府が提出データを返却している申請は、
処理状況が「返却中」となっています。

2

－２０－

修正するをクリック

修正ページへ進みます。

4



【ステップ４】 「申込変更」ページで修正をする

【参考】添付したデータの修正について

添付したデータ（届出書ファイルや図面等）を修正する必要がある場合は、パソコンに保存されて

いるデータを修正したうえで、電子申請サービスで再添付してください。

（電子申請サービスの画面上で、直接、届出書ファイル等を修正することはできません。）

入力した内容を修正する場合

前回入力した内容が記載されています。
修正する箇所を直接修正してください。

5

添付したデータを修正する場合

前回添付したデータを削除（「削除」を
クリック）したうえで、パソコンで作成
した修正データを添付してください。

6

「確認へ進む」をクリック
7

－２１－



【ステップ５】 修正内容を確認して、修正を完了する

「修正する」をクリック
9

整理番号 

修正した内容を確認する

修正した箇所は、青字で強調されています。

8

以上で、修正までの手続は完了です（受付は完了していません）

－２２－

【ステップ６】 修正完了メールを受信する

修正が完了すると、登録しているメールアドレスへ修正完了メールが送信されます。

  件名：【変更完了通知メール】

０７５ー△ △ △ー △△ △ △



【ステップ１】 受付完了のメールを受信する

【ステップ２】 「申込一覧」ページ（申請状況確認ページ）から、申込詳細ページへ進む

3.4 提出の流れ【受付】 ＜ステップ１～３＞

整理番号 

URL

申請状況確認ページを開く

メールに記載のURLから、申請状況確認
ページを開きます。

※電子申請サービスのトップページから直
接開くことも可能です。

1
（メール画面）

－２３－

メールには、「受付完了後のお知らせ事項」が
記載されています。

添付ファイル１の欄のデータ「####（受付番
号）.pdf」（届出完了のお知らせ）のダウン
ロードを忘れずに行ってください。

受付が完了した申請の「詳細」をクリック
2

整理番号 

整理番号 



【ステップ３】 申込詳細ページで、受付完了を確認する

整理番号

以上で、建設リサイクル法の届出・変更届出の受付の手続は完了です

建設リサイクル法の届出等の届出日は、電子申請サービスの申込日になります。
申込詳細ページで申請状況を確認できる期間は、申込日から２年間です。

！

◆伝達事項

修正指示の内容は受付完了後も記載されて
います。（削除できません。）

－２４－

◆再申込する※同じデータを利用する場合

前回申請した内容が入力された状態の申請
画面に移ります。変更届出など変更する部
分のみを差し替えして申請することができ
ます。

◆ＰＤＦファイルを出力する

「####（受付番号）.pdf」（届出完了のお
知らせ）をこちらからダウンロードして建
設業許可（又は解体登録業）の看板に貼り
付けしてください。

◆添付データ

受付完了時点の添付データがダウンロード
できます。（修正前の削除した添付データ
はダウンロードできません。）

◆処理状況

受付完了している場合、「完了」と表示さ
れます。

◆処理履歴

この手続きに関する履歴を確認できます。

建設リサイクル法の届出・変更届出の届出
日は、最初の申込日です。



【ステップ２】 申請を取り下げる

4.1 申請の取下げ

電子申請サービスで申請した後、何らかの事情により、申請を取下げたい場合は、次の手順で取り下
げし、改めて建設リサイクル法の届出・変更届出の申請を行う必要があります。

その場合、改めて申請した日が建設リサイクル法の届出・変更届出の届出日になります。

なお、申請の処理状況が【完了】のものは手続きが全て完了している為、申請を取り下げることがで
きません。

【ステップ１】 「申込一覧」ページ（申請状況確認ページ）から、申込詳細ページへ進む

「取下げる」をクリック
2

「取下げ事由」を入力して取下を完了する

次のページで取下げ事由を入力して、取下
手続を完了します。

3

【ステップ３】 取下完了メールを受信する

件名：【取下げ完了通知メール】

電子申請サービスで申請した後、一定期間補正がなされない又は重大な不備がある場合は、申請が不
受理となり、届出は無効となります。

不受理となった場合、申請取消のメールが送信されます。

その場合は、改めて届出・変更届出の申請を行ってください。

4.2 不受理

－２５－

４ その他（よくある質問と回答）

整理番号 

整理番号 

取り下げたい申請の「詳細」をクリック
1



５（参考）PDFファイルの作成方法

左側に表示される「印刷」
をクリックします。

・ スキャナーで読み取り、PDF形式に変換する方法

添付図書（書面）をスキャナで読み取り、PDF形式で保存し
てください。ただし、スキャンの設定は、カラ―としてくだ
さい。

・ Microsoft Print to PDFで、PDF形式に変換する方法
Microsoft Print to PDFは、Windows10以降では標準機能として内蔵されて

います。ただし、Microsoft Print to PDFの詳細は、パソコンの販売元や
Microsoftにお問合せください。

作成したデータの上部左にある「ファイル」を
クリックします（Excel、Word及びPowerPointで同
様の手順です）。

プリンターを「Microsoft 
Print to PDF」に設定します。

「印刷」をクリックします。

保存先を選択し、ファイル名称を入力後、「保存（S）」を
クリックします。保存後、データが正常に開き、作成した
データが正しく表示されるか御確認ください。

１

２

３

４

５

２

３

４

Microsoft Print to PDF以外にもPDFソフトウェアがあります。

参考

－２６－



６（参考）Zipファイルの保存方法（Windowsの場合）

⑴ zipファイルにしたいファイルを準備する

作成した添付図書のPDFデー
タを、デスクトップに保存し
ます。

１

デスクトップ上で右クリッ
クし、「新規作成」→「フォ
ルダー（F）」をクリックしま
す。

２

デスクトップ上に「新しいフォルダー」が作
成されているので、フォルダをクリック後、
キーボードの「F2」キーを押し、ファイル名を
「添付図書」と変更してください。

３

１のPDFデータ全てを、３の
フォルダにドラッグアンドドロッ
プします。

４

－２７－



６（参考）Zipファイルの保存方法（Windowsの場合）

⑵ zipファイルに変換する

デスクトップ上にzipファイルが作成
できたことを確認してください。

６

４で準備したフォルダを右
クリックし、「送る（N）」→
「圧縮（Zip形式）フォル
ダー」をクリックします。

５

７（参考）Zipファイルの保存方法（Macの場合）

「添付図書」のフォルダーにPDFデータを保存します。
１

１のフォルダをControlキーを押したままクリックするか、
二本指でタップし、ショートカットメニューから「圧縮」を
選択します。

２

－２８－
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