
 

森の京都プチマルシェ～京都丹波セレクトフェア～会場設営等業務仕様書 

 

１ 業務名 森の京都プチマルシェ～京都丹波セレクトフェア～会場設営等業務 

 

２ 事業の趣旨 京都丹波（亀岡市、南丹市、京丹波町の２市１町）地域の振興のため、京都

駅前地下街ポルタにおいて、地域の魅力を発信する 

 

３ 委託期間 契約締結日から令和5年2月17日（金）まで 

   

４ 森の京都プチマルシェ～京都丹波セレクトフェア～概要 

 【期間】 

① イベント開催日時：令和5年1月26日（木）・27日（金） 11:00～19:00 

② 設営・撤去日時：＜設営＞令和5年1月25日（水）5:00～11:00 

             ＜撤去＞令和5年1月27日 (金)21:00～23:00 

【場所】京都駅前地下街ポルタ（京都府京都市下京区東塩小路町902番地） 

     ポルタ イベントスペース〈ポルタプラザ〉 

      北区画（約5.5m×10.2m）、南区画（約5.5m×10.5m）、 

【内容】 

① 実施目的 京都丹波の魅力の情報発信と来訪のための誘因付与  

② 開催内容 ・地域の魅力ある「食」等の販売・PR（７店舗程度） 

・デジタルサイネージ(動画放映)、パネル展示、パンフレット等による 

観光情報（美山かやぶきの里雪灯廊やおすすめ「春」スポット情報な 

ど）、スポーツ・文化（伝統芸能関係、レンタサイクル、サイクルルー 

ト等自転車関係情報を含む。）等地域の魅力情報の発信 

・抽選会等の実施、「京都丹波へ足を運んでもらうこと」を意識した賞品 

の配付 

 

５ 委託業務  

（１）イベント会場設営、管理、撤去 

会場（ポルタ）が定める防炎等必要な措置等を満たした上で、以下について設営、管

理、撤去を行うこと。（什器については、小型なものを除き不燃材・防炎加工が必要。） 

会場のトータルイメージは、20代～30代女性をターゲットとした華やかな印象とする。 

① イベントタイトルサインの作成・設置（南北2箇所） 

② 会場レイアウトの作成（1店舗スペース2000mm*2000mm程度） 

③ 各関係機関への必要な届け出 

  ④ 販売店舗等の設営（店舗、什器、机、イス等の設置、店舗名サインの作成・設置） 

   ※什器は、平台2、冷蔵ケース（平型オープン）4、冷蔵ケース（対面クローズ型）1、 

長机12、イス14。長机にはそれぞれ布を掛ける。 

⑤ 抽選会等実施スペースの設置（長机2、イス4。長机には布を掛ける。） 

  ⑥ デジタルサイネージ（50インチ程度、3式）、パンフレットラック（3台）の設置 

※サイネージコンテンツは主催者が準備するので、放映に必要な調整を行うこと。 

  ⑦ 展示用パネル掲示スペースの設置、パネルの作成・設置（パネル数＝A1判12枚） 

  ※パネルデータは主催者が準備。 

  ⑧ ④⑤⑥⑮⑯等で使用する電源（ケーブル、コンセント）の設置 

    ※会場（ポルタ）と事前調整の上、支障なく設置すること。 

  ⑨ イベント開催時会場管理スタッフ（最低2名）の配置 

⑩ 警備（1月26日（木）19:00～23:30、1月27日(金)5:00～11:00）スタッフ（最低2名）

の配置 



⑪ 店舗商品搬入・搬出用カゴ台車の準備（26日搬入時・7台、27日搬出時・3台） 

⑫ 店舗のグリーンネットによる閉鎖（26日閉店時～27日開始時） 

⑬ イベント保険の加入 

⑭ 収納ブース（南区画）用、長机(1)、イス(10)の設置 

⑮ 夜間照明の補充（南区画北部分の照度確保） 

⑯ 新型コロナウイルス感染症防止対策のため必要な備品の設置 

 

（２）成果物の納品 

   以下の成果物を印刷物（１部）と電子データ（CD-R 可能）で令和5年2月17日（金）まで

に納品すること。 

  ・事業完了報告書（イベント時の会場写真を含む） 

 

６ 留意事項 

新型コロナウイルス感染拡大の状況により、事業を中止することがありうる。 

その他詳細については、別途、京都府南丹広域振興局が指示を行う。 


