京都府リカレント教育イノベーション補助金
＜交付申請時に必要となる書類チェックシート＞

[bookmark: _Hlk161410036]　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　申請団体名：　　　　　　　　　　　　　　

※確認欄にチェック（　✔　）を付けて、この書類を交付申請時に提出してください。
※いずれの提出書類もデータで提出可能です。
	確認欄
	提出書類
	留意点

	☐
	交付申請時に必要となる書類チェックシート（本紙のこと）

	☐
	補助金交付申請書
（別記第２号様式）
	・交付決定後に着手（発注等）してください。
・「住所又は所在地　氏名又は名称及び代表者の氏名」には登記簿上の住所に記載された住所を記載してください。
・「京都府リカレント教育推進機構」への加盟申請書

	☐
	会社・団体概要※任意提出
	・パンフレット等、概要が分かるものを提出してください。

	☐
	事業計画書（別紙１）
	・各事業内容をできる限り具体的に記載してください。

	☐
	事前着手届
（別記第１号様式）
	・やむを得ない事由により、交付申請日から交付決定までの間に着手（発注等）
しようとする場合に提出してください。

	☐
	口座振替依頼書（別紙３）
	・通帳の写しを併せて提出してください。

	☐
	見積書（写し）
	以下を満たした見積書、料金表・インターネットショッピングサイト・カタログ等価格（明細含む）が明示されたものを提出してください。
・業として販売する者が発行するもの
・見積書など発行者が明らかなもの
・交付申請日以前の日付であること
・交付申請日時点で見積有効期限が超過していないこと
・有効期限がない場合は発行から３カ月以内のものであること
・消費税が含められているか明記されていること
・ＷＥＢサイトでの購入等で見積書の発行ができない場合は商品・金額の特定ができるカタログの写しやＷＥＢ画面のコピー
※公共交通機関の運賃及び会場利用料など、料金表等により価格が表示され、かつ、一定しているものについては、その積算根拠となるものを添付することで見積書の添付省略が可能

	＜実施する事業に応じて提出が必要となる書類＞

	☐
	研修開催・外部セミナーの活用
	研修の内容が分かる書類・計画書等（様式任意）
	・以下の項目についての記載があること
　①時期（回数）
　②場所
　③対象者・対象者数
　④講師（肩書役職名・氏名）
　⑤研修・セミナー内容（テーマ）
　⑥受講料の有無（有の場合は、1人当たりの金額）

	☐
	ホームページやパンフレットの作成・改訂
	ホームページやパンフレットの内容が分かる書類（様式
任意）
	・詳細未定の場合はコンテンツの項目列挙でも差し支えないが、どのページに「リカレント教育の推進」のための取組が掲載されるのかわかるように作成してください。
・改訂の場合は新旧の違いがわかるように作成してください。
※見積書に内容についての記載があり、取組の発信が十分に確認できる場合は省略可









































