
障害福祉施設職員処遇改善等推進事業費補助金 WEB実績報告システム 操作手引き

補助金のWEB実績報告は、京都府より本補助金の交付決定を受け、補助金を対象期間内に対象
の経費に充当した実績を報告するものとします。

以下のURLよりマイページにログインし、実績報告を行ってください。

マイページログイン

申請時に発行した申請ID（法人単位で１つ）とパスワードを利用し、
マイページにログインします。

マイページより実績報告

トップページの「実績報告」ボタンを押して、対象項目に
入力してください。

【申請情報】の修正

申請時に入力した申請情報に変更がある場合のみ入力して
ください。変更がある場合は必ず「変更届」をアップロー
ドすること。

【実績報告】の入力

交付済みの補助金（＝補助金の総額）を充当した項目に充
当額を入力してください。各誓約欄に同意する場合は、
チェックマークをご入力ください。

実績報告内容・帳票確認

全ての入力が完了したら、「確認→内容確認→送信」で実
績報告完了です。報告後は変更できません。マイページ左
上の実績報告書類ボタンから、各書類を印刷して保管下さ
い。

※実績報告は申請時同様、法人単位でのご提出となります。
※パスワードをお忘れの方は、ログインページに記載のリンクより再発行していただけます。

ステップ①

ステップ②

ステップ③

ステップ④

ステップ⑤

https://area31.smp.ne.jp/area/p/qfpj9sdmaq6mdsdka0/ecOE0h/login.html

WEB実績報告システムでは、下記の流れに沿って実績報告の手続きを行います。
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申請IDは【R_10桁の数字
】です。申請時にシステム
から送られてくるメール「
件名：京都府医療・福祉施
設職員処遇改善支援事業【
申請ID パスワード設定
URL】」に記載あり。又は
交付決定通知書をご確認く
ださい。

京
都
市

マイページログイン ステップ①

パスワードをお忘れの方は
ログインボタン下部のリン
クより再発行して下さい。

申請IDがわからない方は
センターへご連絡ください
。

障害福祉施設職員処遇改善等推進事業費補助金 WEB実績報告システム 操作手引き

ステップ②

トップページの「実績報告」
ボタンを押して、対象項目に
入力してください。

申請した事業所の詳細を確認
したい場合は、トップページ
の最下部（実績報告ボタンを
そのまま下にスクロール）に
記載の申請事業所IDをクリッ
クし、ご確認ください。
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京
都
市

ステップ③【申請情報】の修正

【

障害福祉施設職員処遇改善等推進事業費補助金 WEB実績報告システム 操作手引き

申請時の基本情報がそのま
ま反映されています。変更
がない場合は、不要です。
変更がある場合のみ対象箇
所に正しい情報を入力して
ください。
※変更がある場合は、本補
助金HPに掲載の「変更届
」をPDF形式で必ずアップ
ロードしてください。

【実績報告について】欄で
グレー色の項目は数値が自
動入力されます。白色の項
目にご入力ください。

①補助金の総額（④が①以
上になること）は、本府よ
り実際に交付した金額です
。本金額に対して実績報告
を行ってください。

ステップ④

※変更がある場合は、本補
助金HPに掲載の「変更届
」をPDF形式で、必ずアッ
プロードしてください。

（ウ）に数値を入力した場
合は、使途対象となる要件
をプルダウンより選択して
ください。また、備考欄に
使途の詳細を記載してくだ
さい。

補助金HP：https://www.pref.kyoto.jp/shogaishien/syogukaizen.html
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都
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②【実績報告】の入力

【

障害福祉施設職員処遇改善等推進事業費補助金 WEB実績報告システム 操作手引き

ステップ④

ステップ④
続き

④所要額合計、要返還額は
自動計算されます。要返還
額に値が入っている場合は
交付金（表記額）の返還が
必要です。後日センターよ
りご案内をお送りします。

「②人件費改善の所要額」
に入力した場合は、必須項
目になります。入力してい
ない方は、チェック不要で
す。

誓約欄２箇所にチェックマ
ークを入力してください。
チェックを付けられない方
はセンターまでご連絡くだ
さい。

全ての入力が完了しました
ら、確認ボタンを押して確
認画面に進んでください。

確認画面ページ最下部まで
ご確認ください。

ステップ⑤
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ステップ⑤
続き

実績報告内容・帳票確認報告内容

【

障害福祉施設職員処遇改善等推進事業費補助金 WEB実績報告システム 操作手引き

ステップ④

内容に問題がなければ、送
信ボタンを押してください
。修正したい場合は、戻る
ボタンを押し、やり直して
ください。

本画面が表示されたら、
提出は完了です。再度マ
イページにログインし、
帳票を印刷して保管して
ください。

正常に実績報告が完了した
場合、ご登録いただいたメ
ールアドレスに完了通知が
届きますので、ご確認の上
保管をお願いいたします。

修正や確認事項がある場合
システムよりメール、もし
くはセンターよりお電話で
ご連絡を差し上げます。


