
電子申請－1

・この手引きは、令和8年度　京都府社会福祉施設等省エネ推進緊急対策事業費補助金の電子申請によ
る実績報告申請を行うためのものです。

・実績報告は施設ごとに行ってください。

・お手元に必要となる書類など一式をご準備の上、実績報告を行ってください。

令和8年度
京都府社会福祉施設等省エネ推進緊急対策事業費補助金

電子申請マニュアル（実績報告）

令和８年８月1７日（月）～令和８年９月30日（水）23時59分まで
実績報告の受付期間

電子申請は以下の３ステップで完了です。

Step.１　マイページにログイン

Step.２　実績フォームの入力

Step.３　マイページで受付状況を確認

○第5号様式（事業実績書、事業内容内訳書、事業収支決算書）などの書類一式�
（エクセルデータなど）を添付して申請。

○登録しているE-mailのアドレスをキーに、マイページにログインしてください。

○登録を行ったメールアドレスに、メールアドレスごとに決定されるマイページの
URLが届きます。（ログイン用のIDやパスワードはありません）
○審査の状況についてはこのマイページにてご確認ください。

京都府社会福祉施設等省エネ推進緊急対策事業費補助金について実績報告はこちら：

https://account.kintoneapp.com/
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Step.１　マイページにログイン
ホームページ上のリンクからログイン。または、申請時に送付されたホームページ上のリンクからログイン。または、申請時に送付された
E-mailに記載されているマイページのURLよりログインしてくださいE-mailに記載されているマイページのURLよりログインしてください

こちらのURLをクリックし申請画面に移動します。
※うまく移動できない場合はこちらのURLをコピーし、
ご使用いただくブラウザ（Microsoft　Edgeや
GoogleChromeなど）のアドレスバーに貼り付けして
移動してください。

【マイページ初回参照時の流れ】
こちらの①～⑤までの説明どおりに進めていただきますと
マイページへ進むことができます。

■以下は電子申請受付メールを例としています。
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Step.２　実績フォームの入力
実績報告フォームへの入力実績報告フォームへの入力

こちらをクリックしてスタート（必須）

「詳細」をクリックすると下記の詳細ページへ進みます。
次に下の「申請・修正」ボタンをクリックすると申請・修正画面へ進みます。
※詳細画面では申請情報は入力できません。
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「電子申請フォーム」入力時の注意事項 ①「電子申請フォーム」入力時の注意事項 ①

実績報告書

補助金精算金額を入力してください。

申請時の「補助金交付決定額」が、自動で
入力されています。

全て必須項目です。
それぞれ必要となるデータを添付してくだ
さい。

任意の項目です。
必要であればデータを添付してください。

現状の情報を一時保存する場合はチェックをしてください。詳しくは
次ページの「■一時保存について」をご覧ください。
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①�「一時保存をする」にチェックを入れる
と左記の画面に移動します。

　�「□✓　一時保存をする」のチェックを外す
と申請画面へ戻ります。

　�「✓確認」ボタンをクリックすると②の
画面へ進みます。

②�「戻る」ボタンをクリックすると①の画
面へ戻ります。

　�「□✓　回答」ボタンをクリックすると③の
画面へ進みます。

③�一時保存がされます。
　�ご登録のメールアドレスに以下のような
自動応答メールが届きますので、必ず内
容をご確認ください。

■一時保存について
①

②

③

「電子申請フォーム」入力時の注意事項 ②「電子申請フォーム」入力時の注意事項 ②



途中画面省略
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「電子申請フォーム」入力内容の確認「電子申請フォーム」入力内容の確認

■以上で実績報告は完了し、 事務局にて実績報告が受付されます。
　登録したメールアドレスに「京都府社会福祉施設等省エネ推進緊急対策事業費補助金/電子申請フォームを
受け付けました」メールが届きます。

■実績報告完了後は内容の修正ができなくなるので、修正が必要な場合は専用ダイヤルへご連絡ください。
■「autoreply@kintoneapp.com」「kyoto-pref@spcom.co.jp」から受信できるようにドメイン設定を
お願いします。

入力内容がすべて正しいことを確認し、「□✓申請」をクリック

入力内容に誤りがないかご確認して
いただき、申請内容と相違なければ
「□✓　申請」を押してください。
入力内容に誤りがあった場合は�
「戻る」を押し、入力内容の訂正を
行ってください。

上記内容を確認し、修正が必要な場合は「戻る」をクリックして前ページに戻り修正を行ってください

■必要事項への入力が全て完了したら■必要事項への入力が全て完了したら

■�「必須」項目は入力または添付が必須となります。空欄の状態では申請することはできま
せん。

■�入力が間違えている状態で確認ボタンをクリックすると、不足または誤りがある箇所まで
画面が移動するか、文字や入力欄が赤く表示されるなどします。

　申請内容が正しくなるように入力し直して次に進んでください。

全ての実績報告の内容が正しいことを確認して、「□✓　確認」をクリック
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Step.３　マイページで受付状況を確認
「電子申請完了通知」から「電子申請フォーム」への移動「電子申請完了通知」から「電子申請フォーム」への移動

ご不明点は下記までお問合せくださいご不明点は下記までお問合せください

京都府医療・福祉施設物価高騰及び
職員処遇改善支援センター 省エネ支援係

受 付 時 間：午前９時～午後５時（土日祝を除く）
専用ダイヤル
（省 エ ネ）：０７５－４６８－３３０４

このメールは審査状況の確認や実績報告内容の修正を行う際に使用します。このメールは審査状況の確認や実績報告内容の修正を行う際に使用します。
このメールは削除せずに大切に保管しておいてください。このメールは削除せずに大切に保管しておいてください。

こちらのURLをクリックし申請画面に移動します。
※うまく移動できない場合はこちらのURLをコピーし、
ご使用いただくブラウザ（Microsoft　Edgeや
GoogleChromeなど）のアドレスバーに貼り付けして
移動してください。


