
オフィスチャレンジ科　IＴコース

カリキュラム紹介①　ITスキル

社会人に必要なITの基礎知識を学び、ビジネス文書作成などの課題を通じてPC操作

のスキルを習得します

ＩＴビジネス論

訓練の目的：

・ITの基礎的な知識を習得する

・自ら学ぶ力を身に付ける

・進捗を管理する力を身に付ける

・報告・相談する力を身に付ける

ＩＴを利活用するすべての社会人・これか

ら社会人となる学生が備えておくべき、

ＩＴに関する基礎的な知識が証明できる国

家試験

目標資格：ＩＴパスポート試験

京都府立

京都障害者高等技術専門校

京都市伏見区竹田流池町121-3

ＴＥＬ：075-642-1510

ＦＡＸ：075-642-1520

Ｅメール：kyoskgs -k1@pref .kyoto . l g . j p

課題を通して、自己理解を深め、企業就

労で求められる「仕事基本スキル」や

「専門スキル」を身に付けていきます

ねらい：

・能力に合わせて自分のペースで取り

　組む

・自分でスケジュール、進捗を管理する

・指示を受ける、報告、連絡、相談する

　習慣を身に付ける

タスク表

①指示を

受ける

②進捗を

タスク表で

管理する

課題の進め方

③報告する

オフィスソフト基本実習

訓練の目的：

・ビジネス文書やデータ活用、プレゼン資

　料など、企業実務で役立つスキルを身に

　付ける

・指示通り正確に作業する力を身に付ける

目標資格：

日商ＰＣ検定

　・文書作成（Word）３級

　・データ活用（Exce l）３級
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の基本操作

ビジネス文書など

実務に必要な知識
＋


