
変更届添付書類一覧

申請書 誓約書 略歴書 住民票
業務主任資格

証明書
登記事項
証明書

その他留意点

法人化（個人→法人） 新規 ○ ○ ○ ○ ○ 個人(変更前）の廃業届を提出

法人の代表者変更 変更届 ○ ○ 変更あれば提出 ― ○

役員の就任 変更届 ○ ○ ○ ― ○

役員の退任 変更届 ― ― ― ― ○

役員の役職変更
(取締役⇔代表取締役）

変更届 ○ ○ 変更あれば提出 ― ○
取締役⇔代表取締役以外の役職変更は変更申
請不要（代表者変更を除く）

役員の氏名変更 変更届 ○ ○ ○ ― ○

法人役員の住所変更 ― ― ― ― ― ― 不要（次回更新時点確認）

有限会社⇔株式会社 変更届 ― ― ― ― ○

法人→個人 新規 ○ ○ ○ ○ ― 法人(変更前）の廃業届を提出

個人事業の代表者変更（承
継・死亡など）

新規 ○ ○ ○ ○ ― 前代表者（変更前）の廃業届を提出

個人事業主の住所変更 変更届 ― ― ○ ― ―

外国人、外国在住役員の就
任

変更届 ○ ○ 　　　　　　　　 ○※ ― ○

※住民票がない場合
日本在住
・在留証明書
・身分証明書（パスポート(写）又は運転免
許証）
・確認書（氏名・住所・生年月日、法人の代
表者印の押印要）

海外在住
在留証明書
・身分証明書（パスポート(写）又は運転免許
証（写）
・確認書（氏名・住所・生年月日、法人の代
表者印の押印要）

業務主任者変更 変更届 ○ ― ○ ○ ―

営業所（登記）変更 変更届 ○ ― 業務主任者に変更あれば提出 左同 〇※
※登記されていない営業所の場合は履歴事項
証明書は不要。

商号変更 変更届 ○ ― ― ― ○

法人の住所変更 変更届 ○ ― ― ― ○


